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1 SCOP

Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de decontare a titlurilor de calatorie ale studentilor,
conform Legii 199/2023, pe toatd durata anului universitar, didactica si de vacantd, pentru
deplasarile efectuate pe teritoriul Romaniei.

2. DOMENIU
Prezenta procedura se aplica in toate facultatile Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, Scoala
de Studii Doctorale si Serviciul de contabilitate.

3.  DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea invatamantului superior nr. 199/2023, art. 128 alin. (3).

4.  DEFINITII S| ABREVIERI
4.1 Definitii

e An universitar — perioada anului calendaristic in care se desfasoard activitatea de invatamant
universitar si de vacanta;

e Titlu de calatorie — bilet de calatorie sau abonament in format fizic sau electronic, care se emite
prin canalele de vanzare proprii ale operatorilor de transport, ale partenerilor acestora sau ale
autoritatilor publice, conform reglementdrilor proprii ale acestora avizate de Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii.

4.2 Abrevieri
e ME — Ministerul Educatiei;
e UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau,
e SSD - Scoala de Studii Doctorale a Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalitati

5.1.1 Studentii inmatriculati la forma de invatamant cu frecventa in UBc pot beneficia de tarif redus cu
90% pe mijloacele de transport local in comun, transportul public intern auto, pana la implinirea
vérstei de 30 de ani, pe toatd durata anului calendaristic. Studentii cu unul sau ambii parinti
decedati, precum si studentii proveniti din centre de plasament sau care au fost in plasament la
familia extinsa, substitutiva sau la asistent maternal, potrivit prevederilor art. 64 alin. (1) din Legea
nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, beneficiaza de gratuitate pentru aceste categorii de transport.

5.1.2 Pentru studentii proveniti din centre de plasament sau care au fost in plasament, criteriul de stabilire
a nivelului de reducere este detinerea acestui statut la data admiterii la studiile universitare de
licenta sau daca a intrat in plasament ulterior.

5.1.3 Studentii achita titlul de calatorie la tariful stabilit de operator, efectueaza calatoria si UBc va deconta
contravaloarea acestor titluri pe baza de cerere depusa de solicitanti la facultatile de care apartin.

5.1.4 La transportul public local, pentru perioada didacticd, inclusiv sesiunile de examene si vacanta
intersemestriald, se deconteazd numai abonamentele pentru municipiul Bacau. Pentru perioada
vacantei de vard, lunile iunie, iulie, august si septembrie, se poate deconta un singur abonament de
transport local, in localitatea de domiciliu/ de muncd/ de studii/ de practica, cu documente
justificative privind prezenta in respectiva localitate.
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5.1.5 Pentru transportul intern auto, se deconteazd bilete de calatorie pe orice distantd. Pentru
abonamente, pe perioada didactica se deconteaza un singur traseu pe relatia domiciliu — Bacau, iar
pentru perioada de vacantd se deconteaza abonamente pe relatia domiciliu — localitatea de munca,
de studii/ de practicd, cu prezentarea de documente de justificare a prezentei in acele localitati
(contract de munca, de practica etc.).

5.1.6 Pentru titlurile de calatorie (bilet, tichet) fara data, relatia de calatorie si bon fiscal, titularul trece pe
verso data efectudrii calatoriei, ruta (plecare — sosire, numele si semneaza.

5.2 Depunerea documentelor de cilitorie efectuate de studenti

5.2.1 In scopul acordirii reducerii la transporturile efectuate, studentii depun cerere la secretariatul
facultatii la care sunt nscrisi (formularul F 769.24). Cererea este insotita de titlurile de calatorie,
efectuate in luna anterioara, pentru care solicitd acordarea reducerii. Abonamente de calatorie
trebuie sa fie emise pe numele studentului.

5.3 Intocmirea centralizatorului titlurilor de ciilitorie
Facultatile/ SSD desemneaza persoana care centralizeaza titlurile de calatorie in vederea acordarii
reducerilor.

5.4 Aprobarea plitilor
La primirea cererii, secretariatul facultatii/SSD verifica corespondenta numadrului titlurilor de
calatorie pentru decontare cu numarul inscris in cererea de decontare. Persoana desemnata sa
centralizeze titlurile de calatorie pentru decontare, verificd toate informatiile de identificare a
acestor titluri. Centralizatorul se aproba de prodecanul responsabil cu activitati studentesti, respectiv
de catre directorul SSD.

5.5 Efectuarea plitilor
Centralizatorul aprobat si Inregistrat la facultate se transmite, in format semnat s1 scanat si in format
electronic, prin e-mail, la Serviciul Financiar-Contabill pentru efectuarea platilor, conform
formularului xxx, fard a se transmite si titlurile de calatorie, care se arhiveaza la facultate.

5.6 Contestatii de neplata
Studentii carora nu li se va aproba decontarea Sau nu au primit decontarea depun contestatie la
facultate. Contestatia se rezolva de prodecanul care a avizat centralizatorul/ directorul SSD.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Secretariatul facultitii/ SSD
e TInregistreaza cererile in registrul de corespondenta, verificand corespondenta numarului de titluri
de calatorie solicitate la decontare declarate in cerere. Pentru abonamentele de transport local
electronice, se face copie cu seria dispozitivului incarcat si dupa factura de incdrcare a
legitimatiei de calatorie, si se verificd ca abonamentul sa apartina studentului.

6.2 Persoana desemnati de facultate/SSD pentru centralizarea decontului
e intocmeste lunar centralizatorul de plata, in functie de numarul de solicitari de decont (formular
F 770.24). La abonamentele de transport local in comun, in cazul studentilor care prezinta
abonamente pentru alte localitéti, se verifica corespondenta cu domiciliul studentului, respectiv
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cu justificarea prezentei studentului in respectiva localitate (contract de muncd, mobilitate
interna temporara, practica).

6.3 Prodecanul desemnat/Director SSD
e semneazd centralizatorul de platd lunar. Secretariatul transmite, prin e-mail, la Serviciul
Financiar-Contabil, la persoana desemnata pentru efectuarea platilor, centralizatorul inregistrat si
semnat la facultate, scanat, impreuna cu documentul electronic. Astfel, se confirma
corespondenta intre formularul fizic si cel electronic.

6.4 Serviciul financiar-contabil
e confirma primirea acestora si arhiveazd documentele electronice pe ani universitari si facultati.
Tipdreste centralizatorul scanat si urmeazd procedura de efectuare a platilor catre beneficiarii
reducerilor.

7.  INFORMATII DOCUMENTATE

. Nr. . Perioada de
Denumire Cod Pastrare/ .
formular formular Elaborat Aprobat exemplare Perioada pastrare arhlv_are
P (ani)
Cerere decont Prodecan/Director Secretariat
F 769.24 Student SSD 1 facultate/SSD 15
Centralizatorul Persoana Prodecan/Director Secretariat
de plata F 770.24| desemnata de SSD 1 facultate/SSD 15
facultate/SSD Contabilitate 10
Contestatie i Student Decan/Director 1 Secretariat 15
decont SSD facultate/SSD
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